
代理商后台操作重点

一：如何添加商户？

代理商管理——商户列表——添加商家用户。

1、填写商户的账号密码及基础信息进行保存。



2、点击所属微网站，勾选商户的功能。





注：权限设置：线上公众号开发的功能具体权限勾选，请查看“帮助中心——线上平台——用户后台设置——微信后台功能选

择”

http://agent.payweipan.com/Agents/Help/help-arc.aspx?proId=763&Category=1
http://agent.payweipan.com/Agents/Help/help-arc.aspx?proId=763&Category=1


二：线下支付提交资料的通道在哪里？

1）微信支付提单通道：代理商管理——提单列表——添加商户



2）支付宝提单通道：

1、支付宝提单通道：代理商管理——提单列表——添加商户

注意事项:

支付宝账户必须是实名认证，且是 A 类用户：

检测支付宝商户是否 A 类用户：https://custweb.alipay.com/certify/personal/desktop_certify

https://custweb.alipay.com/certify/personal/desktop_certify


2、支付宝资料审核通过、支付宝官方会往填写的邮箱发送邮件，商户需要进行激活，激活成功后扫描“代理商管理——商户

列表——支付宝管理”里面的二维码进行授权。

操作步骤：扫描支付宝管理里面的“授权码”或者“授权链接”，授权码状态会由“未授权”变成“已授权”。

注：1、此处需要用支付宝软件首页的扫一扫去扫描；2、此授权码是商户的结算支付宝扫描，完成授权；

3、一旦二维码是“已授权”状态，请勿在次扫描；即使之前扫描错误，也不能重新扫描，只能重新创建微网站进行操作。



三：开通线下支付所需要的资料在哪里？

帮助中心汇总了所有支付方式开通所需要资料及开通流程。帮助中心——线下支付。

根据自己商户开通的情况进行查看，

四：线下支付开通成功了，收款二维码在哪里？

注：线下微信支付、支付宝已开通并签约成功之后才能操作以下步骤！



步骤一】：登录代理商后台，找到该商户对应的所属微网站；

步骤二】：点击“门店管理”——“添加门店”；



步骤三】：添加门店信息；

填写好门店信息，然后进行提交保存。

步骤四】：门店添加成功后，点击“新增设备”；



添加注意事项：



1、收银台使用：

1）设备类型选择——台式电脑收银台；

2）状态选择——已绑定设备（可以正常使用）；

2、付吧 APP 使用：

1）设备类型选择——付吧收银客户端；

2）状态选择——已绑定设备（可以正常使用）；

3、POS 机使用：

1）设备类型选择——POS 机客户端；

2）状态选择——未绑定设备；

步骤五】：设备创建成功后，点击“新增收银员”



步骤六】：填写以下信息并点击保存。



注意事项：

登录名为系统生成的收银员账号，无法修改；密码在点击保存前可以进行修改，一旦保存成功后，修改密码的权限归属于商户

本身。

步骤七】：查看收银二维码及账号密码。



添加成功之后，可以直接在收银员处查看到此门店的收银员账号密码，及收款二维码！
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