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一、创建门店

位置：行业板块>微餐饮>门店管理>添加门店管理

添加门店信息

1)银行支付收银员账号/密码/银行支付方式名称（把每日付系统商户的收银员信息填写到

此处，银行支付方式名称：填写商户的结算银行，此功能还未正式发布上线，具体使用等

通知，暂时为空）

2）是否在手机端显示门店（需要在公众号上显示的请选择“是”）

3）是否开启餐桌二维码点餐（需要开启二维码点餐的请选择“是”）

4）餐具费用（餐桌二维码点餐时使用）

5）二维码点餐购物车自动清空时间（只适用于二维码点餐功能，支持时间段为 5-120 分钟）
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5）地标获取（首先输入当前城市，再输入具体地址，地图上显示详细定位时，点击地图上

位置即可获取经纬度）

6）门店简介、配送时间（主要适用于公众号内的餐饮点餐，不显示在二维码点餐上面）

7）是否启用云打印机（适用于二维码点餐，消费者下单后，会自动出小票给商户）

8）是否在手机端显示配送时间（如果需要显示在手机上面，请选择“是”）

以上信息操作完成后，点击保存；保存完成后，会出现门店的基础信息。

显示的链接可配置到微信公众号上面去，配置完成后，消费者可以通过公众号进行下单。

详情如下图：
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-------------------------------------------------------------------------------

二、云打印机

位置：登录云支付用户后台>左侧功能菜单板块>云打印机管理

操作方法如图：找到左上角【云支付管理按钮】点击返回初始登录界面

找到【云打印机管理】，添加云打印机信息。

云打印机预览图

请根据云打印机上面显示的信息进行填写。（除厂商秘钥外，其他的信息都可以在云打印

机底部查看）厂商秘钥：rego-bj-20151021
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云打印机可以添加很多台。具体取决于商户的打印小票窗口的需求。

在这里我给大家添加了三台做为演示：

-------------------------------------------------------------------------------

三、厨房

位置：行业板块>微餐饮>厨房管理>添加厨房

添加厨房

1）所属门店（门店为必选项，选择后创建的厨房都属于该门店）

2）打印机（就是给厨房配备出小票打印机；多个厨房需要每个厨房都添加一台云打印机，

如商户有三个出菜窗口，如炒菜窗口、凉菜窗口、羹汤窗口等）
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3）厨房名称（根据商户的实际情况来填写）

4）是否打印（后厨需要出小票的请选择“是”）

5）是否为前台打印（温馨提示：商户需要前台打印的时候，请再添加一个厨房命名为【前

台】，在添加菜品时，该厨房不要添加菜品，这个只是作为前台统计商户点菜功能来使用的）

商户有多个厨房请添加多个厨房，且每个厨房配备一台云打印机。

只有添加为【前台】的厨房，可以开启【前台打印】其他的厨房不要开启前台打印。如图显

示：

-------------------------------------------------------------------------------

四、菜品分类

位置：行业板块>微餐饮>分类管理>添加菜品分类



- 7 -

编辑菜品分类

1）所属门店（门店为必选项，选择后创建的菜品分类都属于该门店）

2）分类名称（即菜品分类，如：炒菜、凉菜、羹汤等）

以上信息操作完成后直接保存。

继续添加其他菜品分类，最终效果呈现如下图：

-------------------------------------------------------------------------------

五、菜品

位置：行业板块>微餐饮>菜品管理>添加菜品

添加菜品

1）所属门店（门店为必选项，选择后创建的菜品都属于该门店）
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2）所属厨房（选择该菜品的制作厨房）

3）菜品分类（选择该菜品属于的菜品分类）

4）菜品标签（有四个选项。标签：无、推荐、促销、热卖）

5）菜品名称、价格、单位（请以商户的实际情况为准）

6）是否上架（该菜品是否上架售卖，如果售卖请选择“是”）

7）店家推荐（该菜品如果是商家特色推荐的，请选择“是”）

8）辣度等级（请根据菜品的实际情况来选择口味，辣度等级分为：不辣、微辣、中辣、辣）

9）菜品简介、菜品详情（请根据商户提供给你的资料填写，为选项项）

操作完成后，保存。

继续添加其他菜品，菜品分类要对应所属厨房。（注：仔细核对分类与相对应的厨房，以便

后期造成不必要的麻烦）效果如下图显示：
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-------------------------------------------------------------------------------

六、餐台类型

位置：行业板块>微餐饮>餐台类型管理>添加餐台类型

添加餐台类型（如包厢、大厅）

1）所属门店（门店为必选项，选择后创建的餐台类型都属于该门店）

2）所属类型（堂食、外卖；做二维码点餐我们主要选择【堂食】）

3）餐台类型名称（根据商户的实际情况来添加）

添加完成后保存。再继续添加餐台类型，如下图：

-------------------------------------------------------------------------------
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七、餐台

位置：行业板块>微餐饮>餐台设置>添加餐台

添加餐台

1）所属门店（门店为必选项，选择后创建的餐台都属于该门店）

2）餐台类型（按照之添加的餐台类型选择）

3）餐桌号（以数字形式呈现；按商户实际餐桌的排号来操作）

4）餐台名称（以商户餐厅实际的餐桌区域及包厢名称来命名；如：大厅 1 号桌，包厢 3 号

桌等）

根据商户的需求，继续添加餐台，添加完成后，点击每个餐台的右侧操作按钮【生成二维码】，

操作完成后， 每个餐台都有属于自己独立的点餐二维码。效果如下图：
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订餐演示

二维码点餐演示：

前期的后台设置基本完成，现在我们来演示一下二维码点餐；

以下图【二维码】为例（该餐桌可容纳 3 人）
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二维码点餐页面流程效果图

消费者下单成功后，前台会打印出该消费者下单的所有菜品，后厨是按消费者点菜的菜品分

类而传动到对应的厨房打印机，然后出菜单小票，如下图：

消费者下单后小票呈现效果（前台、后厨）

手机端演示：

链接：http://mshow.payweipan.com/Repast/DishesList.aspx?siteid=20515&storeid=640

因为是想呈现给大家良好的效果，此处直接放的是链接形式。

正常情况下，都是先关注公众号，再公众号上面点餐的。

http://mshow.payweipan.com/Repast/DishesList.aspx?siteid=20515&storeid=640
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公众号（手机）点餐页面流程效果图

-------------------------------------------------------------------------------

八、订单

微订餐系统内有两个订单板块，分别为：二维码点餐订单、订单管理（公众号）。

● 二维码点餐订单

位置：行业板块>微餐饮>二维码点餐订单
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商户的负责人，如果需要对点餐的订单进行操作，请找到订单后，点击【处理】

【基本信息】

显示的是订单金额和下单信息

注意：这里有两个状态：订单支付、订单作废

1）点击【订单支付】后，会直接跳到后台的支付页面；

2）点击【订单作废】，则该订单就此作废。（一般这个功能用不到的，除非消费者点餐完

成后，不满意需要重新点餐的情况下会使用到的）

【菜品信息】

显示的是消费者点的菜品信息
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【订单支付】

订单支付这里，消费者可以选择在手机上支付，也可以选择到前台收款处进行支付；如果消

费者到前台进行支付，支付完成后，该订单的状态需要更改一下。）

支付方式有：现金，在线支付，刷卡

● 订单管理

（该功能为手机公众号下单后产后的订单）

位置：行业板块>微餐饮>订单管理

1）晒选功能（门店、订单状态、联系方式）
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2）订单处理

商户在后台有显示新订单后，可以进行处理。

【基本信息】

1）订单支付（商户可以对订餐进行后台操作；支付方式有：现金，在线支付，刷卡）

2）已就餐（点击该按钮，确认消费者用餐）

3）已处理（确认订单已处理/外送，点击该按钮，说明商户已对该订单操作处理）

4）订单完成（点击订单完成后，代表消费者已经用餐完毕）

5）订单作废（点击该按钮，说明商户已把这个订单改成无效订单）

备注：点击【订单完成】后，系统会自动出现该订单的小票，商户可以选择打印或打印。
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-------------------------------------------------------------------------------

九、智能点餐（适用于公众号点餐）

位置：行业板块>微餐饮>智能点餐>添加智能点餐

添加智能点餐

1）所属门店（门店为必选项，选择后创建的智能点餐都属于该门店）

2）适用人数（即套餐，如 4 人餐，2 人餐的套餐）

3）菜品选择（该套餐的菜品有哪些种类，可根据商户实际情况添加）
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建议：这个功能根据商户实际需求，商户有需求在操作；商户没有特别的提示，该功能可以

不添加的。

-------------------------------------------------------------------------------

十、员工门店管理

位置：行业板块>微餐饮>员工门店管理

首先我们先在后台创建权限管理。

操作方法如图：找到左上角【云支付管理按钮】点击返回初始登录界面
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进入页面后，先找到【权限管理】板块，如图：

【角色管理】

位置：登录云支付用户后台>左侧功能菜单板块>权限管理>角色管理

1）角色名（收银员或店长）

2）公众号（选择对应的公众号）

3）选择权限（主要选择微餐饮板块）
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【收银员】权限

（收银员一般只负责查看订单就行，具体根据商户店铺实际情况操作）

【店长】权限

（店长负责门店，比收银员的权限多；具体以商户店铺实际情况为准）
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收银员和店长权限开通好后的呈现效果如下：

【账户管理】

接下来我们来创建收银员和店长的登录账号。

位置：登录云支付用户后台>左侧功能菜单板块>权限管理>账户管理

【收银员】账号

1）工号（收银员登录的账号，如图中显示，收银员的账号为：sy001@19195）
2）姓名（登录该账号的收银员姓名，以方便商户管理员工）

3）密码（收银员登录平台的密码）

4）角色类型（默认普通员工）

5）角色（选择该账号对应的权限角色）

【店长】账号

1）工号（店长登录的账号，如图中显示，店长的账号为：dz001@19195）
2）姓名（登录该账号的店长姓名，以方便商户管理员工）
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3）密码（店长登录平台的密码）

4）角色类型（默认普通员工）

5）角色（选择该账号对应的权限角色）

收银员和店长的账号信息已添加完毕，呈现下图效果。

收银员账号/店长账号：系统支持添加多个账号

（具体的门店划分取决于商户在微餐饮里面创建的门店）

【员工门店】

员工的权限开通好后，接下来我们选择员工的所属门店。

位置：行业板块>微餐饮>员工门店管理>选中员工>编辑绑定门店
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1）员工

2）绑定门店（选择门店后，员工用自己的账号登录后台，看到的就是该门店的信息）

提交后完成后，系统显示门店绑定成功！

绑定成功后，员工就可以登录自己的账号使用啦！

收银员和店长登录网址：http://madmin.payweipan.com/Users/Login.aspx
输入各自的账号即可登录，登录后显示的是总后台给员工添加的权限板块，未勾选的权限不

显示。

http://madmin.payweipan.com/Users/Login.aspx
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教程已结束，谢谢观看！


