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一、点击功能——群发功能，选择群发对象、性别、群发地区。

例如：群发对象的设置，选择分类。
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二、编辑图文消息

1、选择新建图文消息

点击新建图文消息后将会出现以下界面
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2、设置标题，上传封面

注 1：作者栏是可以选填。

封面上传：点击上传会出来打开文件的页面——选择您需要的图片——点击打开——图

片上传成功。

注 2：封面图片可以选择显示在正文，如果不需要就不用选择。
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3、编辑正文

正文可以直接编辑，也可以从别的地方复制。如果只复制的内容，则需要清除格式，选

中内容并点击下图的图标即可。

下图为清除格式后：
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4、插入视频

点击视频插入图标——输入腾讯视频网址（注：目前支持腾讯视频和微视频）——点击确

定——图文内将会出现黑色图片，这是正确的。在手机端将会显示你放置的视频。
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5、插入图片

点击插入图片的图标——点击本地上传——选择您所需要的图片——点击打开即可
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6、插入音乐

点击插入音乐图标——输入您想要的背景音乐——选中音乐并点击确认即可。



微信公众号群发消息

杭州微盘信息技术有限公司 加盟热线：400-0881-733- 9 -

三、原文链接（选填）

若你编辑的图文想链接至其他地方，你可以将要跳转的网址复制在这里，保存之后当你阅读

完整篇文章后会发现一个按钮“阅读原文”，但你打开之后则显示原文链接中的内容。



微信公众号群发消息

杭州微盘信息技术有限公司 加盟热线：400-0881-733- 10 -

四、编辑第二条图文信息【即多图文】

点击第一个标题下面的“+”便可以添加第二条图文，步骤同上。

编辑完所有的图文以后如下图：
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五、图文预览

图文可以发给自己的微信进行预览，输入微信号即可。

六、保存并群发
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